ПРИЛОЖЕНИЕ 1 к Приказу РОО от 18.01.2010 года №9
План мероприятий по подготовке и проведению Государственной (итоговой) аттестации выпускников в 2009-2010 учебном году

	№
	Мероприятие 
	Планируемый результат
	Срок 
	Ответственный 

	Декабрь

	1.
	Назначение ответственных лиц за информационный обмен
	Приказ по ОУ
	07.12.09.
	РОО, директора ОУ

	2.
	Редактирование РБД:

- информационная страница МОУО, список ОУ;

- информационная страница ОУ;

- информация по выпускникам
	Редактирование 
	10.12.09.

10.12.09.

25.12.09.
	Ответственные за информационные потоки

	3.
	Составление материалов для социологических исследований
	Анкета-опросник
	16.12.09.
	РМО педагогов-психологов

	4.
	Встречи с выпускниками основной школы и их родителями
	Встречи 
	07.12.09. – 27.12.09.
	Директора, завучи ОУ

	5.
	Составление предварительных списков выпускников основной школы, желающих проходить ГИА в новой форме
	Предварительные списки
	14.12.09.
	Завучи ОУ

	6.
	Социологические исследования
	Результаты анкетирования
	21.12.09.
	Завучи, педагоги-психологи ОУ

	7.
	Диагностическое тренировочное тестирование по математике для 11 классов
	Аналитическая справка
	08.12.09.
	РОО, завучи ОУ

	8.
	Определение ППЭ на ГИА 2010 год
	Назначение ППЭ
	25.12.09.
	РОО

	9.
	Подготовка выпускников к выполнению контрольных заданий на стандартизированных бланках
	Тренировочные работы учащихся
	В течение месяца
	Завучи и педагоги ОУ

	10.
	Совещание с заместителями директоров УВР
	Протокол совещания
	2,4 четверг
	РОО

	Январь 

	1.
	Обработка социологических исследований 
	Аналитическая справка
	31.01.10.
	РМО педагогов-психологов

	2.
	Родительские собрания 7-8 классов с информацией о введении в штатный режим с 2011 года стандартизированных форм прохождения ГИА с 9 класса.
	Родительские собрания 
	В течение месяца
	Директора ОУ

	3.
	Формирование банка общественных наблюдателей 
	Банк данных 
	В течение месяца
	РОО

	4.
	Определение ППЭ
	Назначение руководителей ППЭ
	25.01.10.
	РОО

	5.
	Обучение руководителей ППЭ при ОУ №5,70,85
	Семинары
	В течение месяца
	РОО, тьютеры

	6.
	Семинар подготовки организаторов аудиторий ППЭ
	
	В течение месяца
	РОО, тьютеры

	7.
	Открытие горячей линии по вопросам ГИА 
	Приемный день
	По пятницам 
	РОО

	8.
	Создание раздела «ГИА» на сайте ИМЦ
	
	
	

	9.
	Уточнение сведений о претендентах на награждение медалями
	Форма Ф-1
	10.01.10.
	Завучи ОУ

	10.
	Редактирование РБД:

- внесение данных о ППЭ;

- внесение данных о УИПах
	Формы РБД
	25.01.10.
	Ответственные за информационные потоки

	11.
	Подготовка выпускников к выполнению контрольных заданий на стандартизированных бланках
	Тренировочные работы учащихся
	В течение месяца
	Завучи и педагоги ОУ

	12.
	Тематическая проверка ОУ №64 «Контроль оценочной деятельности педагогов при работе с выпускниками – претендентами на награждение медалями» 
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	РОО

	13.
	Совещание с заместителями директоров УВР
	Протокол 
	4 четверг
	РОО

	Февраль 

	1.
	Сбор заявлений на сдачу экзаменов:

- 11 классы – экзамены по выбору;

- 9 классы – форма прохождения ГИА
	Заявления учащихся
	В течение месяца
	Завучи ОУ

	2.
	Редактирование РБД:

- внесение данных об УИПах
	Формы РБД
	01.02.10.
	Ответственные за информационные потоки

	3.
	Подготовка выпускников к выполнению контрольных заданий на стандартизированных бланках
	Тренировочные работы учащихся
	В течение месяца
	Завучи и педагоги ОУ

	4.
	Работа «горячей линии», размещение информации и ответы на сайте  
	Ответы на звонки учащихся
	В течение месяца
	РОО

	5.
	Брифинг по вопросам ГИА с ученической и родительской общественностью
	Встречи с родительской и ученической общественностью
	16.02.10.
	РОО

	6.
	Городская контрольная работа по математике, физике для учащихся 11 классов
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	РОО, завучи ОУ

	7.
	Диагностическая тренировочная работа по математике для учащихся 11 классов
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	РОО, завучи ОУ

	8.
	Тестирование учащихся «Грамотей»
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	РОО, завучи ОУ

	9.
	Обучение руководителей ППЭ при ОУ №5,70,85
	Семинары 
	В течение месяца
	РОО, тьютеры

	10.
	Обучение организаторов аудиторий ППЭ
	Семинары 
	В течение месяца
	РОО, тьютеры, «Диалог»

	11.
	Обучение общественных наблюдателей
	Семинары 
	В течение месяца
	РОО, тьютеры

	12.
	Формирование банка данных МЭК (предметные комиссии), МКК
	Список педагогов
	В течение месяца
	РОО, завучи ОУ

	13.
	Тематическая проверка ОУ №120 «Контроль оценочной деятельности педагогов при работе с выпускниками – претендентами на награждение медалями» 
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	РОО

	14.
	Совещание заместителей директоров УВР
	Протокол 
	2,4 четверг
	РОО

	Март 

	1.
	Обработка заявлений выпускников:

- 11 классы – выбор экзаменов;

- 9 классы – определение формы прохождения ГИА.
	Списки выпускников 
	01.03.10.
	Завучи ОУ, РОО

	2.
	Редактирование РБД:
- внесение данных об учащихся (паспорт, участие в репетиционном экзамене, перечень сдаваемых предметов в форме ЕГЭ, оценки за полугодие, посещение дополнительных занятий по предметам)
	Формы РБД
	15.03.10.
	Ответственные за информационные потоки

	3.
	Городская контрольная работа по физике, русскому языку для учащихся 11 классов
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	Завучи ОУ

	4.
	Тестирование учащихся «Грамотей» 
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	Завучи ОУ

	5.
	Обучение руководителей ППЭ при ОУ №5,70,85
	Семинары 
	В течение месяца
	РОО, тьютеры

	6.
	Обучение организаторов аудиторий ППЭ
	Семинары 
	В течение месяца
	РОО, тьютеры, «Диалог»

	7.
	Обучение общественных наблюдателей, регистрация в информационном банке
	Семинары 
	В течение месяца
	РОО, тьютеры

	8.
	Формирование заявки на экзаменационные материалы
	Формы 4.1., 4.2.
	31.03.10.
	Завучи ОУ

	9.
	Формирование заявки на бланки документов государственного образца
	Форма 4.3. 
	31.03.
	Завучи ОУ

	10.
	Подготовка выпускников к выполнению контрольных заданий на стандартизированных бланках
	Тренировочные работы учащихся
	В течение месяца
	Завучи и педагоги ОУ

	11.
	Работа «горячей линии», размещение информации и ответы на сайте  
	Ответы на звонки учащихся
	В течение месяца
	РОО

	12.
	Родительские собрания по вопросам проведения ГИА выпускников
	Встречи с родительской общественностью 
	В течение месяца
	Директора и завучи ОУ

	13.
	Классные часы с выпускниками по вопросам прохождения ГИА
	Классные часы
	В течение месяца
	Педагоги ОУ

	14.
	Занятия педагогов-психологов с выпускниками
	Занятия по расписанию
	В течение месяца
	Педагоги-психологи ОУ

	15.
	Тематическая проверка ОУ №173 «Контроль оценочной деятельности педагогов при работе с выпускниками – претендентами на награждение медалями» 
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	РОО

	16.
	Совещание заместителей директоров УВР
	Протокол 
	2,4 четверг
	РОО

	Апрель 

	1.
	Редактирование РБД:
- электронный портфолио выпускников;

- документы, подтверждающие ограниченные возможности здоровья;
- сведения об организаторах ППЭ
	Формы РБД
	В течение месяца
10.04.09.
	Ответственные за информационные потоки

	2.
	Городская контрольная работа по русскому языку для учащихся 9 классов
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	Завучи ОУ

	3.
	Тестирование учащихся «Грамотей» 
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	Завучи ОУ

	4.
	Обучение руководителей ППЭ 
	Семинары 
	В течение месяца
	РОО, тьютеры

	5.
	Обучение организаторов аудиторий ППЭ
	Семинары 
	В течение месяца
	РОО, тьютеры, «Диалог»

	6.
	Обучение общественных наблюдателей
	Семинары 
	В течение месяца
	РОО, тьютеры

	7.
	Подготовка выпускников к выполнению контрольных заданий на стандартизированных бланках
	Тренировочные работы учащихся
	В течение месяца
	Завучи и педагоги ОУ

	8.
	Работа «горячей линии», размещение информации и ответы на сайте  
	Ответы на звонки учащихся
	В течение месяца
	РОО

	9.
	Родительские собрания по вопросам проведения ГИА выпускников
	Встречи с родительской общественностью 
	В течение месяца
	Директора и завучи ОУ

	10.
	Классные часы с выпускниками по вопросам прохождения ГИА
	Классные часы
	В течение месяца
	Педагоги ОУ

	11.
	Занятия педагогов-психологов с выпускниками
	Занятия по расписанию
	В течение месяца
	Педагоги-психологи ОУ

	12.
	Формирование районной заявки на экзаменационные материалы
	Форма 4.1., 4.2.
	15.04.10
	РОО

	13.
	Формирование районной заявки на бланки документов государственного образца
	Форма 4.3.
	15.04.10
	РОО

	14.
	Уточнение сведений о претендентах на награждение медалями
	Форма Ф-2
	20.04.10.
	Завучи ОУ

	15.
	Структурирование организационно-территориальной схемы
	Организационно-территориальная схема
	В течение месяца
	РОО

	16.
	Тематическая проверка ОУ №65,159 «Контроль оценочной деятельности педагогов при работе с выпускниками – претендентами на награждение медалями» 
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	РОО

	17.
	Регистрация общественных наблюдателей
	Банк данных
	01.04.09.
	РОО

	18.
	Совещание заместителей директоров УВР
	Протокол 
	2,4 четверг
	РОО

	Май 

	1.
	Редактирование РБД:
- корректировка данных об учащихся
	Формы РБД
	В течение месяца
	Ответственные за информационные потоки

	2.
	Диагностическое тренировочное тестирование по математике для 11 классов
	Аналитическая справка
	В течение года
	Завучи ОУ

	3.
	Приемка ППЭ
	Акты приемки
	В течение месяца
	РОО, ОУ

	4.
	Консультирование руководителей ППЭ
	Консультации, ответы на вопросы
	В течение месяца
	РОО

	5.
	Репетиционные ЕГЭ, тестирование
	ГВЭ, ГИА-9
	В течение месяца
	РОО, ОУ

	6.
	Подготовка выпускников к выполнению контрольных заданий на стандартизированных бланках
	Тренировочные работы учащихся
	В течение месяца
	Завучи и педагоги ОУ

	7.
	Работа «горячей линии», размещение информации и ответы на сайте  
	Ответы на звонки учащихся
	В течение месяца
	РОО

	8.
	Экспертиза экзаменационных материалов
	Согласование РМО
	16.05.10.
	РМО

	9.
	Формирование пакета документов на прохождение ГИА выпускников с ограниченными возможностями здоровья, на досрочное прохождение ГИА
	Пакет документов
	В течение месяца
	РОО

	10.
	Согласование расписаний экзаменов
	Согласование РОО
	23.05.10.
	РОО

	11.
	Педагогические советы по допуску к ГИА
	Решение педсоветов
	31.05.10.
	Директора ОУ

	12.
	Получение экзаменационных материалов и доставка в ОУ
	Организационно-территориальная схема
	В течение месяца
	РОО

	13.
	Получение бланков государственного образца и передача в ОУ
	Аттестаты 
	В течение месяца
	РОО

	14.
	Издание школьных нормативных документов, регламентирующих ГИА
	Приказы по ОУ
	В течение месяца
	Директора ОУ

	15.
	Совещание заместителей директоров УВР
	Протокол 
	2,4 четверг
	РОО

	16.


	Тематическая проверка ОУ «Контроль за проведением ГИА» (по городской программе)
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	РОО

	Июнь 

	1.
	Тематическая проверка ОУ «Контроль за проведением ГИА» (по городской программе)
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	РОО

	2.
	Редактирование РБД:

- корректировка данных об учащихся
	Формы РБД
	В течение месяца
	Ответственные за информационные потоки

	3.
	Формирование пакета документов на прохождение ГИА выпускников с ограниченными возможностями здоровья, на продление периода ГИА, на повторные экзаменационные испытания
	Пакет документов
	В течение месяца, по мере поступления потребностей
	РОО, ОУ

	4.
	Работа «горячей линии», размещение информации и ответы на сайте  
	Ответы на звонки учащихся
	В течение месяца
	РОО

	5.
	Издание школьных нормативных документов, регламентирующих ГИА
	Приказы по ОУ
	В течение месяца
	Директора ОУ

	6.
	Работа ППЭ
	Прием ГВЭ, ГИА
	В течение месяца по графику Рособрнадзора
	Руководители ППЭ

	7.
	Проведение итоговой аттестации выпускников 2010 года в соответствии с нормативными документами
	Экзаменационные мероприятия, оперативная информация
	В течение месяца по графику Рособрнадзора
	РОО, ОУ

	8.
	Обработка протоколов экзаменов
	Аналитическая справка
	В течение месяца
	Завучи ОУ

	9.
	Заполнение сведений о выпускниках 9, 11 классов
	Формы 2.2. – 2.5.
	В течение месяца
	РОО, завучи

	10.
	Уточняющие сведения о выпускниках – претендентах на награждение медалями
	Форма Ф-3, аналитическая справка о районе
	В течение месяца
	РОО, ОУ

	11.
	Церемония вручения золотых медалей Губернатором СО
	Сведения о медалистах, церемония
	Конец июня
	РОО, ОУ

	12.
	Прием медалистов в Администрации города
	Сведения о медалистах, церемония
	Конец июня
	РОО, ОУ

	13.
	Вручение аттестатов, выпускные вечера
	Церемонии 
	Конец июня
	ОУ

	14.
	Составление аналитической справки о ГИА
	Аналитическая справка
	01.07.10.
	РОО, ОУ

	15.
	Совещание заместителей директоров УВР
	Протокол 
	2,4 четверг
	РОО

	16.
	Участие в работе предметных комиссий МЭК, МКК
	Заседание 
	В течение месяца
	УО


